


mensal no valor de R$ 1.125,69 (hum mil, cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos) + vale

transporte. A carga horária diária de trabalho é de 6 horas (total de 30 horas semanais).

4. LOCALIDADE

4.14.1. O estágio será realizado nas instalações do campus Planaltina, ou de forma remota, conforme

necessidades do setor em que o estágio será realizado (Direção Administrativa - DRAP, Direção Geral -

DGPL e Unidade de Alimentação e Nutrição - UAN). 

UNIDADE ENDEREÇO

IFB - Campus Planaltina DF 128 km 21- Planaltina/DF 

5. REQUISITOS

5.1 Os candidatos deverão estar regularmente matriculados na rede (pública ou privada) de ensino, e

atender aos seguintes critérios/requisitos:

I. Estar cursando a partir do 1º período do curso;

II. Ter conhecimento básico em Word, Excel e E-mail;

III. Ter conhecimento básico de edição de texto;

III. Ter coerência textual e gramatical;

IV. Ser proativo e comunicativo de forma a atender às demandas do setor.

6. ATRIBUIÇÕES E PLANO DE ATIVIDADES

6.1 O(a) estagiário(a) irão mediante orientações dos diretores e/ou dos servidores responsáveis no caso

da UAN, mediante orientações da nutricionista; AUXILIAR nas seguintes atividades:

I- Ações junto aos discentes, servidores e setores do Campus Planaltina;

II- Auxiliar na expedição de documentos oficiais;

III- Preenchimento de Planilhas;

IV- Apoio na organização de reuniões;

V- Acessar sistema eletrônico de documentos;

VI (apenas no caso da UAN) - Auxiliar a nutricionista na realização de tarefas inerentes à supervisão da

equipe operacional do setor (manipuladores diretos dos alimentos), de tarefas inerentes à supervisão da

estrutura física organizacional do setor,  bem como de tarefas relacionadas à fiscalização de contratos.

7. INSCRIÇÃO E PARTICIPAÇÃO NO PROCESSO SELETIVO

As inscrições serão realizadas via internet.

5.1. Período das inscrições: 08 a 10/12/2021, até as 18 horas.

5.2. Procedimento: os interessados deverão enviar o currículo para o endereço eletrônico

drap.cpla@ifb.edu.br, com o seguinte assunto: ESTÁGIO/ - NOME DA VAGA: Direção Administrativa e
Geral ou UAN.

8. PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo será composto pelas seguintes etapas:

8.1. Análise de Currículo

A análise curricular será realizada após o encerramento do período de inscrição/entrega dos currículos.

Essa etapa será eliminatória, e os candidatos aprovados na análise prévia dos currículos serão

convocados para a entrevista. O resultado preliminar com os nomes dos candidatos pré-selecionados



para entrevista será divulgado no dia 13/12/2021, no portal do IFB: http://www.ifb.edu.br.

8.2. Entrevista com o candidato (etapa classificatória e eliminatória)

No intuito de atender às recomendações e protocolos de enfrentamento ao Coronavírus, a Direção de

Administração e Planejamento do Campus Planaltina, em posse da lista com os nomes dos candidatos

pré-selecionados, irá entrar em contato com os candidatos para agendar o dia e horário da entrevista,

que será virtual, utilizando-se das plataformas de reuniões a distância.

9. RESULTADO FINAL

O resultado final deste processo será divulgado no dia 20/12/2021, juntamente com a listagem da

documentação a ser providenciada para a contratação, no site ifb.edu.br.

10.ENTREGA DE DOCUMENTAÇÃO

Após a divulgação do resultado final, os candidatos selecionados serão orientados pela Direção de

Administração e Planejamento do Campus Planaltina quanto à entrega da documentação, para que

ocorra a efetivação da contratação para preenchimento da vaga de estágio.

11. DA CONTRATAÇÃO

11.1. A convocação para o preenchimento das vagas de estágio será realizada pela Direção de

Administração e Planejamento do Campus Planaltina e efetivada pela Coordenação de Gestão de Pessoas

do Campus Planaltina.

11.2. O candidato que desistir formalmente do estágio será excluído da lista de classificação.

11.3. O candidato aprovado será convocado para apresentar documentação para a elaboração do Termo

de Compromisso de Estágio (TCE), devendo comparecer em data e horário previamente

agendados pela Coordenação de Gestão de Pessoas com a relação de documentos descrita abaixo:

a) Carteira de identidade;

b) Cadastro de Pessoas Físicas (CPF);

c) Título de Eleitor;

d) Certidão de Reservista (somente para candidatos homens, maiores de 18 anos);

e) Comprovante de residência com CEP;

f) Declaração de escolaridade atualizada e com grade horária;

g) Comprovante de conta bancária. 

11.4. O candidato convocado para preenchimento da vaga, que não apresentar a documentação

requerida será eliminado do processo Seletivo.

11.5. Caso a jornada de estágio seja incompatível com os horários de atividades escolares ou

acadêmicas, o candidato permanecerá na lista de classificação até o surgimento de vaga compatível.

11.6.  No ato da assinatura do Termo de Compromisso de Estágio - TCE, o estudante deverá ter idade

mínima de 16 (dezesseis) anos completos.

11.7.  Não serão aceitos pedidos de desistências temporárias e deslocamento para o final da lista de

classificação dos candidatos aprovados.

11.8.  A celebração do Termo de Compromisso de Estágio - TCE será realizada em estrita observância

aos ditames da Lei nº 11.788/2008.

11.9.  O TCE não poderá ser firmado por prazo inferior a 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado até o

limite de 2 (dois) anos de duração.

11.10.  O candidato que não se apresentar para início do estágio na data e no local informados no ato da

convocação, ressalvadas as justificativas listadas na IN n° 213/2019, será eliminado do processo seletivo.

12. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

DATA ATIVIDADE LOCAL

08/12/2021 Publicação do Edital Site do IFB

08 a 10/12/2021
Inscrições/entrega de currículos via

internet
E-mail: drap.cpla@ifb.edu.br

13/12/2021

Resultado preliminar com os nomes

dos candidatos pré-selecionados

para entrevista

Site do IFB
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